云南大学公务交通费用报销报告
（适用于报销车辆加油费、租车费）
财务处：

因以下工作事项，发生公务交通费用          元，附票据      张，请予办理支出报销手续。

	序号
	工作内容和支出事由
	开始时间
（年、月、日）
	结束时间
（年、月、日）
	起点
	终点
	金额
（元）
	票据数
（张）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	审核意见
	以上支出事项已经审核，情况属实。  

经办人（签字）：             年  月   日   验收人（签字）：             年  月   日

	单位（项目）

负责人审批意见
	以上情况已经审查，情况属实。同意从                 经费（项目编码：            ）中支出。

单位（项目）名称：                 （公章）       负责人（签字）：              年  月  日

	备注
	


注：1、租车费支出在5000元以上的，必须提交协议、合同。2、按审批权限，应由职能部门和校领导审批的，在备注栏中签批。      
