附件1：

云南大学关于进一步加强和规范
公车管理使用的意见
 
为进一步贯彻落实中央八项规定和省委实施办法精神，坚决纠正“四风”，防范学校公车管理使用中的廉政风险及违纪违规现象的发生，促进学校党风廉政建设，现就进一步加强和规范公车管理使用工作提出如下意见：
一、健全完善规章制度，明确管理使用责任
第一条  本意见所指公车，是指根据政府部门定编，学校出资购买，用于保障教学、科研、管理、服务等公务活动正常开展的车辆。
      第二条   公车是学校重要的国有资产，公车管理使用遵循合法合规、节能环保、保障公务、节约使用、安全驾驶的原则。
    第三条  进一步建立健全公车管理使用制度，加强公车日常管理、节假日（含寒暑假）等管理。
第四条  进一步明确管理使用责任。公务车辆管理使用实行两级管理体制。资产管理处为学校公务车辆一级管理部门，在学校领导下对公务车辆实行管理权。各使用部门为学校公务车辆使用二级管理部门，在学校的领导下和资产管理处的管理下，对公务车辆实行责任管理。公务车辆实行授权使用，分级负责的管理方式。
二、严格执行规定，加强公车管理
      第五条  严格执行公车管理使用各项规定，加强公车集中管理，统一调度，提高使用效率，避免浪费。
第六条  严格公车日常管理，严格使用登记和公示制度，严格登记和公示用车时间、事由、地点、里程、油耗、费用等信息（见附表一）。
第七条  公车使用应严格遵守道路交通管理安全法、城市管理规定，坚持安全行车、文明驾驶，确保用车安全。
    第八条  实行公车保险、维修、加油政府集中采购和定点保险、定点维修、定点加油制度，健全公车油耗、运行费用单车核算制度，降低运行成本，公务车洗车费、过路费、停车费要从严管理，实报实销。 
第九条 公车维修保养必须事先提出申请，明确原因、预算金额等，经审核批准后方可进行。
第十条  严格执行公车加油管理制度。实行“一车一卡一帐”，原则上不得使用现金加油。若出差外地使用现金加油，按规定审批报销。
    第十一条  到外地办理公务，除特殊情况外，应当尽量乘用公共交通工具，减少公车长途行使。公车离开昆明需报分管校领导审批同意。
     第十二条  严禁为公车增加高档配置或者豪华内饰，不得在车辆维修等费用中虚列名目或者夹带其他费用。
第十三条 加强对车辆驾驶人员的管理工作。各单位应经常开展安全教育和安全检查。各单位及车辆驾驶人员要定期检查和保养车辆，保证车况良好，车容整洁。
三、严禁公车私用，认真执行节假日公车封存制度
第十四条  各单位应明确公车停放地点，要定期查看公车使用轨迹和停放地点，发现问题要及时整改。
第十五条  严禁公车私用，各级领导干部要以身作则，带头执行有关公车使用管理的各项规定。各级领导干部要严格自律、管好配偶、子女、驾驶人员和身边工作人员，严禁公车旅游、公车祭奠、公车迎亲、公车送学、公车走亲访友等。
第十六条 公车不得停靠度假村、私人会所、酒店、娱乐休闲、健身场所和风景名胜区。
    第十七条 实行公车回单位停放制度，节假日（含寒暑假）公车除特殊工作需要外实行在单位集中停放、封存制度。各单位应在节假日（含寒暑假）前将做好公车停放地点、钥匙保管人及联系电话等信息登计工作（见附表二）。
    第十八条 节假日（含寒暑假）确因工作需要动用公车的要填报公车公务使用审批单，经分管领导批准同意后方可使用（见附表三）。 
四、严明纪律，加大责任追究力度
第十九条 把公车的配备管理使用工作纳入党风廉政建设责任制检查考核内容，按照谁主管、谁负责的原则，明确责任分工，加强公车管理使用工作。
第二十条  公车驾驶人员要带头遵守交通管理法规。严禁酒后驾车。车辆出现违章如罚款、扣分等所产生的费用一律由驾驶人员个人负担，严禁用公款报销。
第二十一条  节假日（含寒暑假）期间，学校将加强对全校公车集中停放、封存情况的检查。凡违反规定私自用车的，一经查实，将按照有关规定追究当事人责任。
第二十二条 学校各公车管理使用单位应当定期通报或者公示公车管理使用情况，接受监督。
第二十三条  学校纪检监察部门应当加强对公车配备
管理使用规定执行情况的监督检查，对违规核定公车编制、审批超标准配备更新车辆，违规安排公车配备更新和运行经费预算，未经批准擅自配备更新公车，违规使用公车等行为，应依照党纪政纪有关规定进行处理。
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附表1：           

云南大学公车日常管理使用登记表

	单 位
名 称
	车辆牌照
	用车
时间
	事由
	前往
地点
	预计
里程
	加油
卡号
	驾驶人员
	乘车人员
	批准人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.此表由各单位填写并保存备查；
      2.公车离开昆明需分管校领导审批同意。


附表2：

云南大学公车节假日（含寒暑假）封存登记表

	单位
名称
	车辆牌照
	停放封存地点
	钥匙保管人
	钥匙保管人联系电话
	单位负责人联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



填表单位（公章）：                  填表人（签字）：       
单位主要负责人签字：                填表日期：     年   月   日

附表3： 

云南大学节假日（含寒暑假）公车公务使用审批表

	单位名称
	车辆牌照
	使用
事由
	使用
人员
	前往
地点
	预   计
公里数
	单位主要负责人
意  见
	分管校领导审批
意   见

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 
                    
