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	财务处酬金无纸化报销操作指南
	一、薪酬制单流程
	1.登录统一身份认证进入财务系统，找到薪酬发放系统；2.点击“薪酬制单”→“添加”，选择发放事项；3.填写清单名称、选择经费来源，若发放事项为：劳务费、专家咨询费、评审费、科研绩效，请务必上传“云南大学酬金发放清单”（可在填写清单名称页面的“附件示例”处下载模板，或者在财务处网站“常用下载”处下载，填写后盖章签字扫描成PDF格式上传）；4.添加发放人员明细，获取成本信息并提交；5.如成本信息有误，手动修改后提交；6.提交后无需打印，系统自动流转审批；7.在“流程状态”或支出管理系统中查看审批进度；...
	二、PC端线上审批流程
	三、公众号线上审批流程


