云南大学国内公务出差审批表

（校外人员适用）

	出 差 人 员 填 写
	出差事由
	

	
	出差时间
	

	
	出差地点
	

	
	出 差 人 员
	姓名
	性别
	身份证号
	职称/职务
	单位
	工作任务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公务出差联系单位：
	城市交通工具：

	
	经费支出渠道和支出项目：
	借款原因及金额：

	
	填表人签名：                                       年   月     日

	项目负责人审批意见
	年  月  日
（盖章）

	单位主要负责人审批意见
	年  月   日
（盖章）

	备注
	


注：此审批单为办理借款和报销差旅费的必备附件。领导人员和教职员工出差，按《云南大学领导人员和教职员工外出请假管理规定（试行）》的通知要求进行审批。
