附件10
云南大学教职员工外出审批表

（其他教职员工适用）

	报告人信息
	姓名
	
	单位
	
	电话
	

	
	职务／职称
	
	日期
	

	外出事由
	□ 因公（ 具体任务，附会议通知 □ ／邀请函口）：

	
	

	
	□ 因私（具体事项）:

	
	

	外出时间和地点
	1．时间：

	
	2．地点：

	外出期间代本人临时负责工作的同志
	

	因公外出同行人员情况
	姓名、单位、职务／职称、电话，如果没有同行人，请填写无

	经费来源
	□ 因公（项目／经费编号）:
	

	
	□ 因私（自费）
	□ 邀请方承担

	教学科研人员外出期间本单位工作安排
	

	管理岗位人员
外出期间
本单位工作安排
	

	单位分管负责人审批意见
	

	单位主要负责人审批意见
	


